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Afficher les messages non lus - Outlook

Par Clément JOATHON Derniére mise a jour : 30/10/2023

Vous souhaitez voir uniqguement les messages que vous n'avez pas encore lus dans Outlook. Facile.

1. Dans un dossier particulier, la boite de réception par exemple, cliquez sur le bouton Non lus au-
dessus de la liste des messages.
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2. Seuls les messages non lus sont maintenant affichés. Cliquez sur Tous pour revenir a l'affichage
complet.

Taus MNonlus

De Objet & Recy

~ Absence du bureau f Out of office Re: Nouveaux bons p

El Mehdi ... Absence du bureau / Out of office Re: N... lun.
Eonjour,

w Absence du bureau Re: Mouveaux bons plans : 1 élémen

Silvia Ma... Absence du bureau Re: Nouveaux bons ... lun.
Bonjour Je suis en congés jusqu’au 30/08 et prendrai connais

«  Absence Re: Nouveaux bons plans : 2 élément(s), 2 non

Sandrine ... Absence Re: Nouveaux bons plans lun.
Eonjour, Absente, je prendrai connaissance de votre messagyg
_ JOUIN, Li... Absence Re: Nouveaux bons plans lun.

3. Pour ne pas limiter ce filtrage a un dossier particulier mais afficher les messages non lus de
I'ensemble de vos dossiers, vous devez passer par la recherche. Saisissez donc la commande
suivante dans le champ de recherche et validez par Entrée.
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4. Tous les messages non lus de toute la messagerie sont affichés. Cliquez sur la croix a droite du
champ de recherche pour la fermer et retrouver I'affichage classique.
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De Objet & Recu
227
w  “**Aomei MyRecover Pro gratos™* (28-08-2023 12:24) : 1 élément(s), 1 non lui
Le Félé **Aomei MyRecover Pro gratos™* (28-... lun. 28/08/2023 13:24
682 Sauvegarde et préevention

w [El Magnifico] Infections sup.browserhistoric et cache (21-08-2023 08:46) : 1 éld
nandofred [El Magnifico] Infections sup.browserhis... lun. 21/08/2023 09:46

Analyse de rapports et desinfection
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Pour aller plus loin

Des remarques, des questions ? Fiche mise a jour et commentaires
disponibles en ligne sur PC Astuces a |'adresse suivante :

https://www.pcastuces.com/pratique/astuces/7010.htm

Conditions d'utilisation

Ce document peut librement étre utilisé a but informatif dans un cadre personnel, scolaire ou
associatif. Toute autre utilisation, notamment commerciale est interdite. |l ne peut pas étre modifié,

vendu, ni distribué ailleurs que sur PC Astuces.

N

A propos

PC Astuces est un site d'entraide informatique entiérement gratuit.

- Des milliers d'astuces et de guides pratiques détaillés pas a pas.

- Téléchargez gratuitement des logiciels et des applications testées par nos soins.

- Personnalisez votre Bureau avec des milliers de fonds d'écran.

- Tous les jours, une newsletter par email avec du contenu inédit.

- Un probléme ? Posez vos questions sur notre Forum et obtenez rapidement des solutions
efficaces.

https://www.pcastuces.com
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